
Отчеттук формага шаблонду жүктөө боюнча колдонмо 
 

              Колдонмодо СОчИ системасында шаблон жүктөө мүмкүнчүлүггү бар отчеттук формаларга 

толтурулган шаблондорду жүктөөнүн негизги талаптары баяндалат. 

1. Файлдардын туура жүктөлүшү үчүн биздин компания тарабынан иштелип чыккан шаблондорду 

колдонууну сунуштайбыз. Аларды отчеттук формалардын өзүнөн жүктөп алсаңыз болот. 

 

2. СОчИ системасында шаблондордун 2 түрү бар: 1 барактуу (017, 022, 023, 058, 059, 106, Форма 1 

индекстүү отчеттук формалар) жана бир нече барактуу (062, 070 индекстүү отчеттук формалар).  

 

3. Шаблонду компьютериңизге жүктөгөн соң, сүрөттө көрсөтүлгөн тилке жана саптарды жылдырууга, 

ордун алмаштырууга жана жок кылууга болбойт. Өзүңүздүн берилмелерди киргизүү үчүн, кошумча 

саптарды белгиленбеген саптан баштап кошсоңуз болот. 

 

4. Шаблонду өзүңүздүн берилмелериңиз менен толтурууда, уячалардын форматын “Формат ячеек” 

опциясы аркылуу тууралап, системага жүктөөрдө текшерүүнү унутпаңыз.  

 

 Дата жазылган уячалар, үлгүгө жараша, 

«Дата» форматында болуусу зарыл. 

 

 

 

 

 

 

 Суммалары бар уячалар, үлгүгө жараша, 2 

белгилүү «Числовой» форматында болуусу 

зарыл. 

 

 

 

 



 

 Башка уячалардын баары, кодддор жана  

документтердин номерлери менен кошо, 

«Текстовый» форматында болуусу зарыл. 

 

 

 

 

 

 

 

5. Көп барактуу шаблонду толтурууда, толтурулбаган барактарды жок кылууга болбойт,алардын 

ичиндеги берилмелерди гана жок кылынат. 

 

6. Шаблон толтурулгандан кийин сактап, атын өзгөртүүгө болот. 

 

7. Шаблонду системага жүктөө үчүн, СОчИдеги керектүү отчеттук форманы ачып, «Выберите файл» 

баскычын басыңыз. 

 

8. Файлды тандоочу терезе ачылгандан кийин, 

сакталган шаблонуңузду тандап,  «Открыть» 

баскычын басыңыз. 

 

 

 

 

 

 

9. Отчеттук формага шаблондун ийгиликтүу жүктөлүшүн Сиздин файлдын аталышы форманын өзүндө 

көрүнгөнү болот. Ошондой эле, жүктөлгөн берилмелердин баарын отчеттук формадан көрө аласыз. 

 

 



10. Шаблонду системага жүктөгөндөн кийин, отчеттун түрү туура белгиленгендигин текшерүү керек. 

 

 

 

11. Жүктөлүүчү файлда маалыматтын көлөмү чоң болсо, жүктөө 30 мүнөткө чейинки убакытты талап 

кылышы мүмкүн. 

 

12. Системага файлды жүктөгөндөн кийин суммалар туура эмес көрсөтүлгөн болсо, уячалардын 

форматтары жана формулалардын тууралыгын текшерүү зарыл. 

 

13. Форманы толтурууда жардам берүучу «Помощь в заполнении» бөлүгү беттин жогору жагында 

жайгашкан. 

 

Көңүл бурганыңыздарга рахмат! 

 

 


